
 

  

 

   

 

Instrukcja CKP w sprawie weryfikacji osób mających kontakt z małoletnimi w oparciu  

o Zarządzenie nr 48/2024 z dnia 15 kwietnia 2024 r. Rektora Uniwersytetu Medycznego  

w Łodzi. 

Każdorazowo przed zawarciem umowy osoba, która będzie miała kontakt z małoletnimi 

zobowiązana jest dostarczyć informację z KRK oraz oświadczenia o miejscu zamieszkiwania w ciągu 

ostatnich 20 lat, a także będzie podlegała obowiązkowi weryfikacji w Rejestrze Sprawców 

Przestępstw na Tle Seksualnym. 

1. Każdy pracownik CKP weryfikuje swój obszar działalności pod względem wystąpienia 

potencjalnego kontaktu z małoletnim przez osoby, z którymi ma zostać zawarta umowa 

(stosunek pracy lub inna) tj. kursantów, słuchaczy, specjalizantów, stażystów itp. - wpisując 

formę kształcenia oraz nazwisko i imię osoby w dedykowanym Rejestr_KRK_CKP. 

2. Po wytypowaniu osoby, która będzie mieć kontakt z osobą małoletnią pracownik CKP/ 

Koordynator/Sekretarz, który będzie zawierał rzeczoną umowę przesyła wraz z formularzem 

danych do umowy, wzory Oświadczeń nr 1 i 2 (Załącznik nr 1 i nr 2 do Zarządzenia 48/2024) 

oraz wytyczne jak uzyskać Zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego.  

UWAGA: Osoba posiadająca obywatelstwo innego państwa niż Rzeczpospolita Polska jest 

zobowiązana, ponadto, dostarczyć informację z rejestru karnego państwa obywatelstwa uzyskiwaną 

do celów działalności zawodowej lub wolontariackiej związanej z kontaktami z dziećmi wraz z 

tłumaczeniem przysięgłym na język polski. 

Rejestry zagraniczne mają do 20 dni roboczych na udzielenie informacji. 

Oświadczenie nr 1 - oświadczenia o miejscu zamieszkiwania w ciągu ostatnich 20 lat. 

UWAGA: w przypadku zamieszkiwania w ciągu ostatnich 20 lat za granicą należy również dostarczyć: 

a) informację z rejestrów karnych tych państw uzyskiwaną do celów działalności zawodowej lub 

wolontariackiej związanej z kontaktami z dziećmi wraz z tłumaczeniem przysięgłym na język 

polski, 

b) w przypadku, gdy prawo państwa zamieszkiwania w ciągu ostatnich 20 lat nie przewiduje 

wydawania wyżej wymienionej informacji – należy przedłożyć informację z rejestru karnego 

tego państwa wraz z tłumaczeniem przysięgłym na język polski, 



 

  

 

   

 

c) w przypadku, gdy prawo państwa zamieszkiwania w ciągu ostatnich 20 lat nie przewiduje 

sporządzenia informacji, o których mowa w punkcie a i b – należy wypełnić i dostarczyć 

Oświadczenie nr 2. 

- Wszystkie zaświadczenia wydane w języku obcym składane są w CKP wraz z tłumaczeniem 

przysięgłym na język polski. Nie przetrzymujemy oryginałów, tylko robimy kopię za zgodność z 

oryginałem.  

- Zaświadczenia o niekaralności wydawane są w Punkcie Informacyjnym Krajowego Rejestru Karnego 

w Łodzi, który znajduje się przy Sądzie Rejonowym dla Łodzi-Śródmieście w Łodzi, ul. Pomorska 37 lub 

elektronicznie za pośrednictwem systemu https://ekrk.ms.gov.pl/ep-web?lang=en   

-  Jeżeli zaświadczenie zostało wydane w formie elektronicznej, to w tej samej formie powinno zostać 

sporządzone i wydane tłumaczenie przysięgłe na język polski.  

- Dokument wydany w formie elektronicznej jest ważny tylko w takiej formie. Wydrukowany, traci 

swoją wartość, dlatego nie przechowujemy takich dokumentów. 

- Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego wydaje zaświadczenia „od ręki”. Dotyczy to zarówno 

obywateli polskich jak i obywateli spoza UE. (Wyjątek - UWAGA). 

3. Pracownik CKP przyjmuje oba dokumenty (tj. Zaświadczenie z KRK oraz Oświadczenie 1 lub 

Oświadczenie 2). 

Przyjmuje się, że data wystawienia zaświadczenia z Krajowego Rejestru Sądowego nie powinna być 

wcześniejsza niż 30 dni przed jego złożeniem. 

Oświadczenia składa się pod rygorem odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia. 

Niezłożenie dokumentów, o których mowa powyżej, skutkuje brakiem możliwości nawiązania 

stosunku pracy lub dopuszczenia do działalności objętej ochroną  

w Uniwersytecie. 

4. Pracownik CKP wpisuje nazwisko osoby, która powinna być zweryfikowana do 

Rejestr_KRK_CKP oraz przekazuje uzyskane dokumenty osobom upoważnionym do weryfikacji 

w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym osób zatrudnianych i dopuszczanych do 

działalności, w której następuje kontakt z małoletnim (tj. Marzena Adamowicz 

marzena.adamowicz@umed.lodz.pl). 

5. Po weryfikacji wskazanej osoby upoważnieni pracownicy wprowadzają stosowną informację 

do Rejestr_KRK_CKP oraz zapisują dokumenty w dedykowanym dla danej sprawy folderze, 

przekazują je osobie generującej umowę, ponieważ trzeba je dołączyć w procesie. 

https://ekrk.ms.gov.pl/ep-web?lang=en
mailto:marzena.adamowicz@umed.lodz.pl


 

  

 

   

 

6. Obowiązkiem pracowników CKP jest śledzenie informacji zamieszczanych  

w Rejestr_KRK_CKP. 

7. Po pozytywnej weryfikacji pracownik CKP/Koordynator/Sekretarz może zacząć procedurę 

zawarcia umowy z osobą zweryfikowaną. 

8. Po uzyskaniu odmowy umowa nie zostaje zawarta, obowiązek informacyjny ciąży  

na pracowniku CKP odpowiedzialnym za dany obszar lub sekretarzu/ koordynatorze. 

9. Ujednolicona treść informacji dla osób zweryfikowanych, sekretarza, kierownika 

kursu/studiów, koordynatora: 

a) Brak nazwiska w rejestrze: 

Szanowny Panie/ Pani 

w związku z wprowadzeniem obowiązku, o którym mowa w art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o 

przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich Pracownik CKP 

zweryfikował Pana/Pani dane w Krajowym Rejestrze z dostępem 

ograniczonym lub w Rejestrze osób, w stosunku do których Państwowa Komisja do spraw 

przeciwdziałania wykorzystaniu seksualnemu małoletnich poniżej lat 15 wydała postanowienie o 

wpisie w Rejestrze. 

Weryfikacja zakończona, współpraca będzie nawiązana/ umowa będzie zawarta. 

 

b) Nazwisko występuje w rejestrze: 

Szanowny Panie/ Pani 

w związku z wprowadzeniem obowiązku, o którym mowa w art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o 

przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich Pracownik CKP 

zweryfikował Pana/Pani dane w Krajowym Rejestrze z dostępem 

ograniczonym lub w Rejestrze osób, w stosunku do których Państwowa Komisja do spraw 

przeciwdziałania wykorzystaniu seksualnemu małoletnich poniżej lat 15 wydała postanowienie o 

wpisie w Rejestrze. 

Weryfikacja negatywna, współpraca nie będzie kontynuowana/ umowa nie będzie zawarta. 

Prosimy kierownika kursu/ studiów w trybie pilnym o wskazanie innej kadry, aby zapewnić ciągłość 

kształcenia. 


